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Typy raportow

1. Raporty poczgtkowe

2. Potroczne raporty opisowe

3. Okresowy/Koricowy raport wraz z wnioskiem o ptatnos¢:
- CzesSC A. raport opisowy
- Czes¢ B. raport finansowy

Raport indywidualny WZORY
vs raport catego ww.plru.eu
projektu



http://www.plru.eu/

Raport okresowy (l)

(o2]|

Okres raportowy

Termin ztozenia

v’ Przedstawienie postepu w realizacji projektu
(wraz ze wskaznikami produktu) (Czesé A)
v’ Przedstawienie wydatkéw poniesionych w okresie raportowym (Cze$¢ B)

W ciggu pierwszego roku od rozpoczecia realizacji projektu

J

o

v Okreslony indywidualnie przez beneficjentéw
v" Jak tylko poniesione wydatki (dofinansowanie Programu) osiggna 70%
wartosci pierwszej zaliczki
v Nie pdZniej niz rok od rozpoczecia realizacji projektu — w tym okresie nalezy
przygotowacd raport oraz przeprowadzic¢ jego weryfikacje

~

/




Raport okresowy (ll)

2 zaliczka wyptacona w petni

Przyktad 1. BW otrzymat 100 000 euro jako
pierwszg zaliczke (35% wartosci
dofinansowania). BW raportuje 70 000 euro
(oraz wktad wtasny) w raporcie okresowym.

W tej sytuacji projekt otrzyma kolejng zaliczke w
petnej wysokosci (50% wartosci dofinansowania)
pod warunkiem, ze wszystkie raportowane

k koszty sg zatwierdzone przez IZ. /

<70%
2 zaliczka zostanie obnizona

Przyktad 2. BW otrzymat 100 000 euro jako
pierwszg zaliczke (35% wartosci dofinansowania).
BW raportuje 65 000 euro (oraz wktad wtasny)
W raporcie okresowym.

W tym przypadku rdznica pomiedzy 70 000 euro
a 65 000 euro zostanie odjeta od 2 zaliczki (50%
wartosci dofinansowania) pod warunkiem, ze
wszystkie raportowane koszty sg zatwierdzone
przez IZ.

K[ Dodatkowy raport okresowy moze zostac ztozony. }/




Raport okresowy (llI)

Rola partnerow

Forma ztozenia

-

\_

v Przygotowanie indywidualnych raportow przez beneficjentow
v" Weryfikacja indywidualnych raportéw przez audytoréw oraz wydanie
certyfikatu
v’ Przygotowanie raportu obejmujacego caty projekt (skonsolidowanego)
wraz z wnioskiem o wyptate zaliczki przez BW

~

)

1 oryginat raportu skonsolidowanego, listy wydatkow z raportow
indywidualnych beneficjentéw, certyfikaty i listy sprawdzajgce wydane przez
audytoréw wraz z wnioskiem o ptatnosc + wersje elektroniczne czesci
finansowych (Excel) przestane emailem




Raport okresowy (V)

Weryfikacja w ciggu 21 dniach roboczych po otrzymaniu raportu w wersji J

Weryfikacja przez WST . . . L :
papierowej; wyjasnienia, poprawki jezeli sg niezbedne

-

-

v" Koszty mogg zosta¢ wstrzymane lub wykluczone przez WST i ujete w nastepnym okresie raportowym.

v’ Jezeli koszty projektu sg rozliczane za pomocg metody uproszczonej (np. ryczat), projekt musi spetnié

wszystkie warunki, aby rozliczy¢ koszty posrednie w raporcie okresowym. Dotyczy to osiggniecia wskaznikow

projektu.

~

/




RAPORTY OPISOWE - ZAWARTOSC

v' Wypetniane w jezyku angielskim;

v' Obejmuja wszystkie dziatania/zadania zrealizowane
w okresie objetym danym raportem przez wszystkich
beneficjentow;

v' Zgodnos¢ z Aneksem Il do Umowy o dofinansowanie;

v’ Zgodnos$c¢ czesci opisowej z finansowa.



RAPORT OPISOWY — NAJCZESTSZE BLEDY

v' Btedny numer raportu (powinno byé PLRU.0x.0x.00-0xxx/18-002-01);

AN

Btedne okreslenie okresu raportowego;

v" Niedokfadny, bardzo ogdlny opis dziatan, (brak szczegdtow: dat, miejsc, ilosé
uczestnikdw, nazw wykonawcow);

v' Podanie informacji o wydarzeniach zrealizowanych poza okresem raportowania
oraz o dziataniach poza projektem;

v' Brak podpisu deklaracji (deklaracja Beneficjenta jest oddzielnym
dokumentem);




RAPORT OPISOWY — NAJCZESTSZE BtEDY

v' Harmonogram niezgodny z Brief Narrative Report (jezeli byt aktualizowany);

AN

Wartosci poszczegolnych dziatan niezgodne z raportem finansowym;

v" Plan komunikacji opisany ogdlnie, brak bezposrednich odniesier do dziatan i
wskaznikow;

v' Brak podziatu wskaznikow miedzy beneficjantami (w cze$ciowych raportach);

AN

Brak adnotacji audytora (w czesciowych raportach);

v' Modyfikacje wzoréw dokumentow;



WNIOSEK O PLATNOSC — NAJCZESTSZE BLEDY

Nazwa i adres Instytucji Zarzadzajgcej;
Numer projektu (addendum);

Opcja prefinansowania (interim pre-financing payments);

D N NI NN

Whioskowana kwota zaliczki - zgodnie z § 15 Umowy o dofinansowanie
(w szczegdlnosci w sytuacji obnizenia wysokosci 2 ptatnosci);

AN

Kwota raportowana — wydatkowane dofinansowanie Programu ze
skonsolidowanego raportu finansowego.




Dziekuje za uwage.

WSPOLNY SEKRETARIAT TECHNICZNY PROGRAMU WSPOtPRACY TRANSGRANICZNEJ POLSKA-ROSJA 2014-2020
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH | BARTOSZA GLOWACKIEGO 14 | 10-448 OLSZTYN, POLSKA
TELEFON: +48 897228110 | FAX: +48 89722 81 09
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ZESTAWIENIE WYDATKO
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« Wzor formularza znajduje sie w trzeciej zaktadce raportu finansowego.

« Wiasciwe formularze, dedykowane dla kazdego z beneficjentow projektu,
generuje Manager WST | wysyta do Beneficjenta Wiodgcego. Takie
zestawienie zawiera listy rozwijane usprawniajgce wypetnienie
dokumentu przez Beneficjenta.

* Wypetnione zestawienie Jest bazg dla wypetnienia pozostatych czesci
raportu finansowego. WYPELNIANIE RAPORTU NALEZY ZACZYNAC
OD LISTY WYDATKOW.



OBOWIAZUJACY WZOR
FORMULARZA

 Najnowsza wersja zestawienia zawiera dodatkowe kolumny pokazujgce
kwoty dokumentow finansowych w walutach narodowych.

« Kolumny pomocnicze nie powinny sie znalez¢ na wydrukowane] wersji
raportu sktadanej do WST (tylko w wersjach elektronicznych).

nie drukowac / He neyartaTtb




roject interim financial report for the period from yyyy-mm-dd until yyyy-mm-dd - Project interim financial report number:
LIST OF DOCUMENTS CONFIRMING EXPENDITURE INCURRED COST CATEGORIES IN THE FRAMEWORK OF DOCUMENTS Cost “ttzgl'i’;ftz subject
Ativitw - . MIF o D Gross Cost Cost .
SO Document Dur!tlng doCument Document Date of T 25 SETRES Contract amount in Ne‘t_ EIITLT Correction | Attschment | _ category - Total Eligible of which Public categories Exp-er.ldlture
kpackage or register | Type of ID |___ P N payment payment product or in the N N o ~ Comments " N = within the
number isswer/FESE | issue date payment N N number the | ., "~ _ | invoi 1] ilz nams= Mame of the | expenditure | expenditure VAT support subject to P
number number from until service document =i limit
L nasmiber document cost limits

« Zawiera tylko koszty rzeczywiste (ryczatty i koszty administracyjne — w zaktadkach 1 i 2).

» Kolejnos¢ — najlepiej wedtug numeru ksiegowego.
« Sporzgdzane na bazie oryginalnych dokumentéw zrodtowych, opisanych zgodnie z

wymogami Programu (nie sg sktadane z raportem; przechowuje Beneficjent).
« Komorki majg ograniczong pojemnosc¢, nalezy zachowac do 400 znakow w kolumnie ,Name

of product or service” i do 600 w kolumnie ,Comments”.



Wydatki sg wykazywane w EUR.

Kurs do przeliczenia — InforEUR z miesigca
opfacenia (4 miejsca po przecinku).

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-
eu-funding-works/information-contractors-and-
beneficiaries/exchange-rate-inforeuro en

Kwoty w raporcie muszg by¢ zaokrgglone do

catego eurocenta.

CURRENCY CONVERTER

Year 2020 - Month 10 -

Amount 1

From
EUR (Euro) -

Ta i

FLN (Polish zloty) -

1 EUR = 4.5435 PLN

Please note that the converted value is rounded after the Sth decimal.


https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en

ZESTAWIENIE WYDATKOW

LIST OF DOCUMENTS CONFIRMING EXPENDITURE INCURRED

Activity/Workp NIP of document
ackage Number of Accounting or iIssuerfPESEL Document issue
partner Document number | register nuinber Type of ID number date Date of payment

Ciag znakow Data

Numer dziatania bez liter (PL) platnosci
(lista rozwijana)

Nr ksiegowy

Data wystawienia
Numer partnera Dane U
Numer faktury lub jej kontrahenta: NIP odpowiednika
odpowiednika | PESEL / Nr
Zagr./ ND
(lista rozwijana)




Przy dokumentach wystawionych przez osoby prawne Ilub przedsiebiorcow
jednoosobowych z PL, w kolumnie Type of ID nalezy wybrac NIP, a w kolumnie NIP
of document issuer/PESEL number poda¢ numer NIP.

Przy dokumentach wystawionych przez osoby fizyczne z PL (nie bedace
przedsiebiorcami) w kolumnie Type of ID nalezy wybra¢ PESEL, a w kolumnie NIP of
document issuer/PESEL number poda¢ numer PESEL.

Przy dokumentach wystawionych przez osoby prawne Ilub przedsiebiorcow
jednoosobowych z innego kraju, w kolumnie Type of ID nalezy wybra¢ Foreign
number, a w kolumnie NIP of document issuer/PESEL number podacC witasciwy
numer identyfikacji podatkowej] (wlasciwe rowniez dla beneficientéow rosyjskich,
ktorzy wskazujg nr INN).

Przy dokumentach wystawionych przez osoby fizyczne z RU, w kolumnie Type of ID
nalezy zaznaczy¢ Not applicable, a kolumne NIP of document issuer/PESEL number
zostawic pusta.



 Przy wydatkach dokonanych na podstawie umoéw opartych na prawie
pracy odpowiednikiem faktury jest lista ptac.

* Przy delegacjach stuzbowych jako dokument finansowy traktowac nalezy
ostateczne rozliczenie podrozy stuzbowe.

W ww. przypadkach w kolumnie Type of ID nalezy poda¢ Not applicable,
a kolumne NIP of document issuer/PESEL number pozostawi¢ pusts.



Zestawienie nie moze zawieraC Kkilku
dokumentow o tym samym numerze.

Jesli dokument dotyczy kilku zadan
projektowych i1 powinien by¢ wykazany w
dwoch osobnych wierszach, to numer
nalezy odroznic w nastepujacy sposob:
PR/201991/AS/1; PR/201991/AS/2.

East Repair Inc.

John Smith
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ZESTAWIENIE WYDATKOW

W przypadku ptatnosci
czesciami

(jesli nie - zostawi¢ puste)

Date of
payment
from

Nie dotyczy
(zostawiC puste)

Date of
payment
until

Name of
product or
service

Gross
Contract | amountin
number the
documen

Doktadny opis

produktu/ustugi
(400 znakoéw)

Nie dotyczy
(zostawic
puste)

Przeliczone na EUR cate

kwoty jak na fakturze
Kwoty bedg sie réznic¢ od

B ootk kwalifikowalnego w

Net amount
in the
jocument

Correction

invoice

- przypadku rozliczania czesci

faktury

Attachment Comments

file name

Korekta faktury
(NIE / TAK)
W przypadku faktury
korygujgcej nalezy
podac ,TAK”, a w opisie

wydatku umiescic takze

numer faktury
korygowanej



Ptatnosc¢ czesciami (od - do) ma zastosowanie:

» przy delegacjach (zaliczka i rozliczenie koncowe);

 jezeli beneficjent zadecyduje raportowanie ptac | pochodnych jako jeden
wydatek (zalecane, najtatwiejsze, ale nie ma obowigzku);

« W innych sytuacjach zaleca sie raportowanie poszczegolne.

W jaki sposob?

« pokazywane sg daty pierwszej | ostatniej ptatnosci;
« do przeliczenia bierze sie kurs z miesigca ostatniej ptatnosci.



W kolumnach Gross amount in the document oraz Net amount In the
document nalezy wykaza¢ w przeliczeniu na EUR catg kwote faktury

(a nie tylko kwote raportowanego wydatku, ktora jest wykazywana
w pozniejszych kolumnach).

W przypadku rozliczania dokumentu, ktory nie jest fakturg VAT, kwota
dokumentu netto powinna by¢ réowna kwocie dokumentu brutto.



ZESTAWIENIE WYDATKOW

COST CATEGORIES IN THE FRAMEWORK OF DOCUMENTS Cost categories subject to limits
Costeateqory - | g Eligible Cost categories | Expenditure
Name of the . . . . L -
- e | expenditure subje ato limits | within the limit

Rozdziaty budzetu

) » Tylko kwalifikowalny VAT PL Nie dotyczy
(lista rozwijana)

Beneficjenta (inaczej - 0) (lista rozwijana)

Raportowana kwota w Dofinansowanie Programu
EUR w EUR

Nie dotyczy
(pozostawic puste)



W kolumnie Total expenditure nalezy wykazac¢ w przeliczeniu na EUR zaréwno wydatki
kwalifikowane, jak 1 niekwalifikowane w projekcie. Jesli tylko niektore pozycje dotyczag
realizowanego projektu (np. faktura obejmuje towary nieobjete projektem), to kwota
ogotem powinna odpowiadac tylko tej czesci wydatku, ktéra przypada na projekt.

W kolumnie Eligible expenditure podajemy rozliczang kwote wydatkow kwalifikowalnych
(z VAT, jesli jest kosztem kwalifikowalnym). Jesli dany wydatek przekracza wysokosc linii
budzetowej to koszt moze byc¢ kwalifikowalny tylko do wysokosci linii.

W kolumnie of which VAT wskazujemy kwalifikowalng kwote VAT. Beneficjenci rosyjscy
zawsze wskazujg 0.

W  kolumnie Public suport wskazujemy kwote dofinansowania obliczong
przy zastosowaniu % z Annex 1 do Umowy partnerskiej, ktérg nalezy zaokragli¢
do 2 miejsc po przecinku.



ROZLICZANIE KAR UMOWNYCH

Kary umowne (w tym kary za odstgpienie od umowy, «czy kary
za opoOznienie) nie stanowig dochodu w projekcie, nie pomniejszajag wydatkoéw
kwalifikowalnych w projekcie. Kary umowne mogg by¢ rozliczone w raportach w
nastepujacy sposob:

Sposéb 1. Faktura wystawiona na petng wartos¢ zlecenia (100%).

Jesli faktura jest wystawiona przez wykonawce na petng wartos¢ zlecenia, bez
pomniejszenia o kary umowne, w raporcie nalezy wykaza¢ 100% wartosci faktury.

Dotyczy to nastepujgcych sytuaciji:
* Beneficjent zaptacit 100% wartosci faktury, a nastepnie odzyskat wartos¢ kary
umownej.

* Beneficjent zaptacit wykonawcy kwote pomniejszong o wartos¢ kary umownej
(czyli 100% wartosci faktury minus wartos¢ kary umownej). Stanowi to wyjatek od
zasady faktycznego poniesienia wydatku.



ROZLICZANIE KAR UMOWNYCH

Sposob 2. Faktura wystawiona na wartos¢ zlecenia pomniejszong o kary umowne.
Jesli faktura byta wystawiona od razu przez wykonawce o wartos¢ pomniejszong, to
w raporcie nalezy wykazac te kwote, ktora jest na fakturze.



wykorzystanie nieprawidtowych kursow;

nieprawidtowe przeliczenia po kursie;

netto + VAT = brutto;

brak zaokraglenia kwot — ukryte liczby;

Informacje niezgodne z czescig opisowg raportu np. daty spotkan,
numery umow, liczba ttumaczonych stron;

niewystarczajgco szczegotowy opis wydatku np. ,catering na spotkanie”;



ujecie znaczacych wydatkow, o ktorych nie wspomniano w czesci
opisowej;

przypisanie kosztu/kategorii kosztu do niewtasciwego dziatania;

btedne numery w polu NIP of document issuer/PESEL number;

puste pola/wtasna tres¢ — tam gdzie mozna wybrac z listy rozwijanej;
nieczytelne wydruki;

Brak wersji elektronicznych.



Przygotowanie czesci finansowej
raportu srodokresowego

S




Gdzie znalez¢ wzor czesci finansowej formularza
raportowego

((' POLAND - RUSSIA

COOPERATION PROGRAMME by the European Union
’ 2014-2020

” 5 ; ; Przygotowanie czesci finansowej w raporcie okresowym/koricowym projektu (dokument z
0 PROGRAMIE AKTUALNOSCI NABOR WNIOSKOW DLA BENEFICJENTOW PROJEKTY KONTAKT LT-PL-RU 2007-2013 07.04.2021)

Przygotowanie czesci finansowe] w raporcie okresowym/koncowym projektu_EN (plik w formacie pdf;
rozmiar: 235 KB)

DLA BENEFICJENTOW
o | Dokumenty dla beneficjentow Wzory raportéw dla beneficjentow
> Dokumenty dla beneficjentéw
> Archiwum Whiosek o platnosc EN (plik w formacie doc; rozmiar: 34,0 KB) - zatwierdzony przez Wspolny

» Promocja Uzupetnienie do pod ikéw Programu i ,Wyty do weryfikacji wydatkow" w zwiazku z Komitet MOI‘I“OI’U]QCY 30.03.2021 |—; |—:
sytuacja spowodowang przez COVID-19 - |-

> Dostepne dokumenty

Uzupelnienie do podrecznikow Programu i Wytycznych do weryfikacji wydatkow” w zwigzku z sytuacjg Raport poczatkowy EMN (p|||.( w formacie docx; rozmiar: 80,3 KB) |—L |—t |—l
spowodowang przez COVID-19_EN (plik w formacie pdf; rozmiar: 269 KB)

Krotki raport opisowy EN (plik w formacie docx; rozmiar: 83,9 KB) [.1 [ [

Obowiazujaca Umowa Partnerska i Umowa o Dofinansowanie z zalacznikami -
zatwierdzone przez Wspdlny Komitet Monitorujacy 25.03.2019

Umowa Partnerska_EN (plik w formacie docx; rozmiar: 116 KB) Czesé B Okresowy raport finansowy projektu EN (plik w formacie xIsx; rozmiar: 85,5 KB) - zatwierdzony
przez WKM 22.09.2020

Czesc A Raport Okresowy EN (plik w formacie docx; rozmiar: 85,8 KB) [ [ [

Umowa Partnerska_PL (plik w formacie doc; rozmiar: 260 KB)

Czesc A Raport koncowy EN (plik w formacie doc; rozmiar: 165 KB) [ [ [

Czesc B Koricowy raport finansowy projektu EN (plik w formacie xlIsx; rozmiar: 85,7 KB) - zatwierdzony
przez WKM 22.09.2020


http://www.plru.eu/

OKRESOWY RAPORT FINANSOWY PROJEKTU |
BENEFICJENTA

Plik Marzedzia gldwne Wstawianie Uktad stromy Formuky Dane Recenzja Widok Pomoc
B Kolory ~ (e - m=re ) Szerokos: | Automatyez ~| | Linie siatki Nagtéwii
> O By 1B [& = B ER | gimer : I I T i [ Y =
[A] Czcionki ~ - ) . d . I Wysokose: |Automatycz ~| | || Wygwietl [ Wydwiet! - )
Ty Marginesy Orientacja Rozmiar  Obszar Znaki Ta  Tytuly = = Przesufi do Przesusi  Okienko  Wyréwnaj
~  [O]Efekty ~ - - ~  wydruku~ podziabu ~ ek | ] Skata: A% L Drukuj Drukuj przodu ~ do tytu ~ zaznaczenia ~
Motywy Ustawienia strony = Skalowanie do rozmiars ] Opcie arkusza [E] RoZmieszczanie
18 i = F
4 A | B | = | D | E | F | G H ]
1 |PART B. Project interim financial report
>,
3 |Name of the Lead Beneficiary's organisation:
4
5 |Project interim financial report number:
(] -
7 |Reporting period: DD.MM.YYYY — DD.MM.YYYY . WAZN E 11
8 LU
9 EXPLANATORY NOTES . .
All tables in this section present consolidated data on the project level {(accumulated for all parttners). P rzed r'Z St I e n I e m
The column TOTAL ELIGIELE BUDGET refers to the total amount of the project eligible budget in the latest approved Application Form, including changes p y a p
Please insert the latest approved version of the project budget in table B.3.
10 d + . . Y B
o wypetnienia czesci
12 |B-1 Project expenditure — summary
13| . f m |
TOTAL ELIGIBLE Current report \pp so far | R g budget or u arza ra portowego,
" w . . .
15 PROGRAMME CO-FINANCING zalecane jest wypetnienie
arkusza List of

expenditure,
otrzymanego od WST

T TOTAL ETTGITE R B e B w formie osobnego pliku
23 [ | current report current report approved so far financing
- {}, excel.
: . -

e ———————— .
‘ PART B. Project FinancialReport PART B. Benef Financial Report List of expenditure (]
e,




v'Dane beneficjenta wiodacego / beneficjenta; okreslenie okresu
raportowego; wskazanie numeru raportu;

v'B.1 Lead Beneficiary / Beneficiary expenditure — summary (wydatki

beneficjenta wiodgcego / beneficjenta — podsumowanie);

v'B.2 Lead Beneficiary / Beneficiary expenditure — breakdown per

budget line (wydatki beneficjenta wiodgcego / beneficjenta — wykaz

szczegbtowy w podziale na linie budzetowe);



v'B.3 Lead Beneficiary / Beneficiary expenditure — breakdown per

Activity (wydatki beneficjenta wiodacego / beneficjenta — wykaz

szczegOtowy w podziale na dziatania);

v'B.4 Lead Beneficiary / Beneficiary expenditure per activity / per area

(wydatki beneficjenta wiodacego / beneficjenta — wykaz szczegétowy
w podziale na dziatania i obszar;

v Podpisy 0sdb upowaznionych w imieniu beneficjenta oraz audytora.



CZESC B. RAPORT SRODOKRESOWY BENEFICJENTA (1/8)
DANE BENEFICJENTA WIODACEGO / BENEFICJENTA; OKRESLENIE
OKRESU RAPORTOWEGO, WSKAZANIE NUMERU RAPORTU

PART B. Lead Beneficiary / Beneficiary interim financial report

Name of the Beneficiary's organisation: nazwa beneficjenta w jezyku angielskim zgodnie z
zatwierdzonym Whnioskiem o dofinansowanie

Reporting period: DD.MM.YYYY —DD.MM.YYYY  Poczatek okresu raportowego - data rozpoczecia realizacji
projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie.

Koniec okresu reportowego - data poniesienia ostatniego wydatku
na poziomie projetu. BW przekazuje te date wszystkim
beneficjentom projektu.

Project interim financial report number: P LRU. XX XX XX XXX XX XX2-01
gdzie:
P LRU. XL XA XA-XX - zgodnie z numerem umowy
o dofinansowanie
2-01 - drugi raport, pierwsza wersja



CZESC B. RAPORT SRODOKRESOWY BENEFICJENTA (2/8)
B.2 LEAD BENEFICIARY / BENEFICIARY EXPENDITURE —

BREAKDOWN PER BUDGET LINE

Zalecane jest
wypetnienie

tabeli B.2 w
pierwszej
kolejnosci, a
nastepnie
tabeli B.1

B.2 Lead Beneficiary / Beneficiary expenditure — breakdown per budget line

LB/B TOTAL ELIGIBLE
BUDGET

Current report

Approved so far

Remaining budget

No. Budget line
1. Staff costs (applicable for REAL COSTS option)
11 Salaries of project management staff (gross
o amounts)
111 nazwa linii budzetowej zgodnie z zatwierdzonym budzetem

projektu, z uwzglednieniem zatwierdzonych zmian w budzecie

- we wasciwych wierszach
beneficjent wpisuje planowane kwoty
wlasnych wydatkéw zgodnie z
zatwierdzonym budzetem projektu,
z uwzglednieniem zatwierdzonych
zmian w budzecie

- wliniach nalezacych do innych
beneficjentéw nalezy wpisa¢ 0.00

kwota poniesionych wydatkéw
zgodnie z arkuszem List of
expenditure

0,00 w raporcie $rédokresowym

réznica kwot z kolumn LB/B TOTAL
ELIGIBLE BUDGET oraz Current
report

kwota poniesionych wydatkéw
zgodnie z arkuszem List of
expenditure

0,00 w raporcie $rédokresowym

réznica kwot z kolumn LB/B TOTAL
ELIGIBLE BUDGET oraz Current
report

kwota poniesionych wydatkéw
zgodnie z arkuszem List of
expenditure

100% kwoty z kolumny LB/B TOTAL
ELIGIBLE BUDGET - koszty do
zadeklarowania wytacznie przez_
Beneficjenta Wiodgcego

0,00 w raporcie $rédokresowym

0,00 w raporcie $rédokresowym

réznica kwot z kolumn LB/B TOTAL
ELIGIBLE BUDGET oraz Current
report

réznica kwot z kolumn LB/B TOTAL
ELIGIBLE BUDGET oraz Current
report

0,00 w raporcie $rédokresowym

réznica kwot z kolumn LB/B TOTAL
ELIGIBLE BUDGET oraz Current
report

suma wydatkéw z kategorii
budzetowych
1-4

0,00 w raporcie $rédokresowym

réznica kwot z kolumn LB/B TOTAL
ELIGIBLE BUDGET oraz Current
report

2.2. Preparation of strong partnership (LUMP SUM)
221 LUMP SUM
5 Subtotal direct costs without infrastructure
’ component
8. Administrative costs

nalezy wskazac¢ planowang kwote
kosztéw administracyjnych danego
beneficjenta zgodnie z metodologig
dotgczong do budzetu projektu

nalezy obliczy¢ mnozgc kwote z
kolumny Current report z kategorii nr
5 przez indywidualny wskaznik %
kosztéw administracyjnych danego
beneficjenta zgodnie z metodologig
dotgczong do budzetu projektu

0,00 w raporcie $rodokresowym

réznica kwot z kolumn LB/B TOTAL
ELIGIBLE BUDGET oraz Current
report




CZESC B. RAPORT SRODOKRESOWY BENEFICJENTA (3/8)
METODOLOGIA OBLICZANIA KOSZTOW ADMINISTRACYJNYCH
(POSREDNICH)

Methodology of administrative costs calculation

Metodologia obliczania kosztéw administracyjnych

Boneficiary: — czes$¢ budzetu projektu indywidualna dla kazdego
egien oo | beneficjenta.

Type of costs Value Type of costs Value

Postal services, courier and similar 350 Staff costs 30 000

Archives 0 Travel and subsistence costs 5840

Office supplies and other consumables 150 Equipment and supplies

Maintenance of the offce 0 Services Catkowita kwota kosztéw administracyjnych

F?E;‘i’sf:“"g or depreciation of owned 0 TOTAL DIRECT COSTS benefi Cj enta.

Insurances an d security 0

— T e Stawke (wyrazong w %) kosztéw administracyjnych
— ; S o danego beneficjenta oblicza sig jako:

Heating ° Rate for indirect costs 002 total indirect costs - _
— ; mxlOO% (do 2 miejsc po przecinku)
Bank charg 0

— - 1200

x100% = 2,27%

52 821

TOTAL ADMINISTRATIVE COSTS 1200




CZESC B. RAPORT SRODOKRESOWY BENEFICJENTA (4/8)
B.1 LEAD BENEFICIARY / BENEFICIARY EXPENDITURE —

SUMMARY

B.1 Lead Beneficiary / Beneficiary expenditure — summary

WAZNE !l

LB/B TOTAL ELIGIBLE Current report Approved so far Remaining budget Kwote dofinansowania
BUDGET od ryczattéw i kosztow
suma kwot z kolumny "Public ‘ d ich b| .
réznica kwot z kolumn LB/B TOTAL posrednich oblicza sig
mnozac wartosc¢ tych

support" z arkusza "List of

dofinansowanie beneficjenta - pkt 7.4 ) ) )
) P expenditure” plus dofinansowanie ELIGIBLE BUDGET oraz Current

0,00 wraporcie $rédokresowym
report 2 Z o
P kosztéow wykazang w czesci

Programme co-financing ) ) X
Whniosku o dofinansowanie ; . .
obliczone od ryczattéwi kosztow
posrednich
bznica kwot z kolumn LB/B TOTAL B.2 przez stawk
L2 e wkiad wiasny beneficjenta - pkt 7.4 réznica miedzy komorkg ponizej, 0.00 wraporcie srédokresowym rOEZIZI(ZTBLVEUBlZJDOGLéT;raz Current . P ) eo
Whiosku o dofinansowanie a komorka powyzej ' P " report dofinansowania ( A))
catkowite koszty beneficjenta - pkt kwota z tabeli B.2 z pozycji nr 9 o réznica kwot z kolumn LB/B TOTAL wias Ciwg dla kaZdegO
0,00 w raporcie Srédokresowym . .
ELIGIBLE BUDGET oraz Current beneﬂcjenta Z osobna.

wtej samej kolumnie

7.4 Wniosku o dofinansowanie

warto$¢ odsetek bankowych od
zaliczkek otrzymanych przez
beneficjenta, wskazana kumulatywnie

0,00 w raporcie $rédokresowym

Interest from prefinancing

przychod beneficjenta wskazany
kumulatywnie, bez odsetek
bankowych

0,00 wraporcie srodokresowym

Net revenue

wptywy pieniezne , .
,p . y S optaty bezposrednio ponoszone przez
bezposrednio ptacone przez : . . . . .
. o uzytkownikow za korzystanie ptatnosci za ustugi (np. udziat
uzytkownikéw za towary . . .
., z infrastruktury albo produktow lub w szkoleniach)
lub ustugi swiadczone ustug podczas targéw, wystaw, it
w ramach projektu gpP BOW, Wy TP



CZESC B. RAPORT SRODOKRESOWY BENEFICJENTA (5/8)
STAWKA DOFINANSOWANIA DLA BENEFICJENTA

Stawke dofinansowania na poziomie kazdego

Annex No. 1

beneficjenta projektu przedstawia Zatacznik nr 1
Division of the total project budget among the Beneficiaries do Umowy Partnerskiej.

No. Beneficiary Country Total | Total budget of the project (EUR), out of which:
Name budget
(EUR)

Maximum amount Maximum amount to Maximum amount to Minimum amount of
of the grant (EUR / % of | be financed from the EU be financed from the own co-financing (EUR /
the total budget of the co-financing (EUR / % of Russian Federation co- % of the otal budget of

project! the max amount of the financing (EUR / % of the the project)
grant) max amount of the grant)
LB 666 700,96 600 030,86 90% [600 030,86 100% 0,00 0% 66 670,10 10%
e
B1. 405 515,65 364 964,08 90% 354 964,08 100% 0,00 0% 40 551,57 10%
B2. 410422,61 369 380,35 S0% ) 369 380,35 100% 0,00 0% 41 042,26 10%
B3. 1156 383,86 [1 040 745,48 S0% 0,00 0% 1 040 745,48 100% 115 638,33 10%
Total 2639023,08 2375120,77 S0% [1334 375,29 56,18% |1 040 745,48 43,82% | 263 902,31 10%




CZESC B. RAPORT SRODOKRESOWY BENEFICJENTA (6/8)
B.3 LEAD BENEFICIARY / BENEFICIARY EXPENDITURE -

BREAKDOWN PER ACTIVITY

B.3 Lead Beneficiary / Beneficiary expenditure — breakdown per Activity

nalezy wpisac kwote planowanych
catkowitych wydatkow beneficjenta w
ramach danego dziatania zgodnie z
budzetem projektu

- nalezy wpisac¢ kwote raportowanyc
wydatkow beneficjenta w ramach
dziatania

- jesli nie byto kosztéw w ramach
dziatania lub dziatanie nie dotyczy
beneficjenta - nalezy wpisac 0,00

0,00 w raporcie srédokresowym

réznica kwot z kolumn LB/B TOTAL
ELIGIBLE BUDGET oraz Current
report

jw.




CZESC B. RAPORT SRODOKRESOWY BENEFICJENTA (7/8)
B.4 LEAD BENEFICIARY / BENEFICIARY EXPENDITURE PER
ACTIVITY / PER AREA

B.4 Lead Beneficiary / Beneficiary expenditure per activity / per area Nalezy wskazac
odpowiedz na pytanie,

czy poniesiono wydatki
There were expenditures incurred outside the Programme area YES / NO poza obszarem
Programu (TAK lub NIE).

If YES, please fill in the table below. If NO, please leave the table below blank.

Expenditure incurred in the | Expenditure incurred outside LB/B TOTAL ELIGIBLE

Programme area the Programme area EXPENDITURE Tabele nalezy
wypetnic tylko

Lead Beneficiary / Beneficiary

Nazwa dziatania zgodnie z zatwierdzonych Wnioskiem o wydatki poniesione w ramach wydatki poniesione w ramch dziatania | suma wydatkéw z dwéch poprzednich a
. L ; ] . wowczas, gdy zostaty
dofinansowanie z uwzglednieniem zatwierdzonych zmian dziatania w obszarze Programu poza obszarem Programu kolumn o -
oniesione wydatki
Activity 2 w. w. jw. poza obszarem
— Programu.
Activity 3 jw jw. jw

Activity x jw. w. w.




CZESC B. RAPORT SRODOKRESOWY BENEFICJENTA (7/8)
B.4 LEAD BENEFICIARY / BENEFICIARY EXPENDITURE PER
ACTIVITY / PER AREA

Place and date:

Name of signing person: Wypetnia i podpisuje osoba

Position of signing person: upowazniona w instytucji

beneficjenta przygotowujacego
raport.

Signature:

Official stamp:

Place and date:
Name of auditor:

Wypetnia i podpisuje audytor
Signature: beneficjenta.

Official stamp:




Dane beneficjenta wiodacego; okreslenie okresu raportowego; wskazanie numeru raportu;

B.1 Project expenditure —summary (wydatki w projekcie — podsumowanie);

B.2 Project expenditure — breakdown per beneficiary (wydatki w projekcie — wykaz szczegdtowy
w podziale na beneficjentéw) — nowy element w stosunku do raportu beneficjenta;

B.3 Project expenditure — breakdown per budget line (wydatki w projekcie — wykaz szczegdétowy
w podziale na linie budzetowe);

B.4 Project expenditure — breakdown per Activity (wydatki w projekcie — wykaz szczegdétowy w podziale na

dziatania);

B.5 Project expenditure — overview per LB/B / per area (wydatki w projekcie — wykaz szczegotowy
w podziale na beneficjentéw i obszar);

Podpis osoby upowaznionej w imieniu beneficjenta wiodacego.



wypetniany wytacznie przez Beneficjenta Wiodgcego na podstawie raportdow beneficjentéw zatwierdzonych przez
wiasciwych audytorow;

obejmuje wydatki na poziomie catego projektu, tj. wszystkich beneficjentéw;

wiekszos¢ czesci sktadowych raportu srdédokresowego projektu wypetnia sie analogicznie do raportu
srodokresowego beneficjenta, z wyjgtkiem;

O B.2 Project expenditure _— breakdown per beneficiary (wydatki w projekcie — wykaz szczegdtowy
w podziale na beneficjentéw) — nowy element w stosunku do raportu beneficjenta;

O B.5 Project expenditure — overview per LB/B / per area (wydatki w projekcie — wykaz szczegdtowy
w podziale na beneficjentdw i obszar) — w raporcie beneficjenta jest podziat na dziatania i obszar;

1 Podpis — raport Srédokresowy projektu podpisuje wytgcznie osoba upowazniona w imieniu beneficjenta
wiodgcego; nie ma podpisu audytora.



RAPORT SRODOKRESOWY PROJEKTU (2/4)
(B.2 PROJECT EXPENDITURE — BREAKDOWN PER BENEFICIARY

B.2 Project expenditure —breakdown per beneficiary

zgodnie z zatwierdzonym Whnioskiem o dofinansowanie

dofinansowanie

dofinansowanie

zatwierdzonego raportu

zatwierdzonego raportu

TOTAL ELIGIBLE TOTAL Total eligible Programme co- Programme co- Remaining
Lead Beneficiary/Beneficiary BUDGET PROGRAMME expenditure in financing in financing Programme co-
CO-FINANCING current report current report approved so far financing
zgodnie z cze$cig "B.1 | zgodnie z cze$cig "B.1 réznica kwot z kolumn
LB catkowite koszty LB - dofinansowanie LB - Lead Beneficiary / Lead Beneficiary / TOTAL PROGRAMME
g q q q . zgodnie z pkt 7.4 zgodnie pkt 7.4 Beneficiary expenditure |Beneficiary expenditure 0,00 wraporcie CO-FINANCING oraz
Nazwa Beneficjenta Wiodacego w jezyku angielskim Whniosku o Whniosku o — summary” — summary" Srédokresowym Programme co-

financing in current

zatwierdzonym Wnioskiem o dofinansowanie

Whniosku o
dofinansowanie

Whniosku o
dofinansowanie

Srédokresowym

danego beneficjenta danego beneficjenta report
B1 catkowite koszty B1 - dofinansowanie B1 -
Nazwa Beneficjenta 1 w jezyku angielskim zgodnie z Zgo\?vnr:?ozkpuk::'ll ng\?r:ijsittg"l jw. jw. g}ggﬂ;:gg;;; jw.
zatwierdzonym Wnioskiem o dofinansowanie dofinansowanie dofinansowanie
Bn catkowite koszty Bn - dofinansowanie Bn -
Nazwa Beneficjenta "n" w jezyku angielskim zgodnie z zgodnie z pkt 7.4 zgodnie pkt 7.4 W W 0,00 wraporcie jw.




RAPORT SRODOKRESOWY PROJEKTU (3/4)
(B.5 PROJECT EXPENDITURE — OVERVIEW PER LB/B / PER AREA)

B.5 Project expenditure —overview per LB/B / per area

There were expenditures incurred outside the Programme area YES / NO
If YES, please fill in the table below. If NO, please leave the table below blank.
Expenditure Expenditure TOTAL ELIGIBLE

Lead Beneficiary/Beneficiary

incurred in the
Programme area

incurred outside
the Programme
area

EXPENDITURE

LB

wydatki poniesione
przez BW wobszarze
Programu

wydatki poniesione
przez BW poza
obszarem Programu

suma wydatkéw z dwéch
poprzednich kolumn

Bl

wydatki poniesione
przez B1 wobszarze
Programu

wydatki poniesione
przez Bl poza
obszarem Programu

suma wydatkoéw z dwéch
poprzednich kolumn

Bn

wydatki poniesione
przez Bn wobszarze
Programu

wydatki poniesione
przez Bn poza
obszarem Programu

suma wydatkow z dwdch
poprzednich kolumn

Nalezy wskazaé
odpowiedz na pytanie,
czy poniesiono wydatki

poza obszarem
Programu (TAK lub NIE).

Tabele nalezy
wypetnic tylko
wowczas, gdy zostaty
poniesione wydatki
poza obszarem
Programu.



RAPORT SRODOKRESOWY PROJEKTU (4/4)
(PODPIS OSOBY UPOWAZNIONEJ W IMIENIU BENEFICJENTA

WIODACEGO)

Place and date:
Name of signing person:

Position of signing person: Wypetnia i podpisuje osoba
upowazniona w instytucji

i _ beneficjenta wiodacego
Signature: Szl

Official stamp:




Btedne wartosci planowanych wydatkéw w liniach budzetowych (np. brak aktualizacji budzetu po zatwierdzonej
zmianie w projekcie).

Nieprawidtowa kwota wydatkéw w ramach danego dziatania w sekcji ,,breakdown per Activity”.

Btedna warto$¢ kosztow posrednich (administracyjnych) z uwagi na nieprawidtowo obliczong stawke (%) tych
kosztow dla danego beneficjenta.

Dofinansowanie ze Srodkdw Programu obliczone bezposrednio od kwoty wydatkéw kwalifikowalnych beneficjenta,
a nie jako suma dofinansowan od wydatkow rzeczywistych, ryczattéw i kosztéw posrednich tego beneficjenta.

Btedne wartosci w wierszach podsumowujgcych linie budzetowe lub cate kategorie wydatkéw, spowodowane
,recznym” wpisywaniem kwot, bez uzycia formut arkusza kalkulacyjnego.

Niezgodnos¢ kwoty zaraportowanej w danej linii budzetowej w sekcji ,,breakdown per budget line” z kwotg w tej
same;j linii budzetowej ujetg w liscie wydatkow beneficjenta.



Dziekuje za uwage.
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